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NAMASOP PELAKSANAAN KoNl'RAK

DASAR HUKLM KT]ALIFIKASI PELAKSANA
l. Peraturan Prcsiden Reprblik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan

Barang/Jasa Pemerinbh;
2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas

Peraturan Presiden Nomor l6 Tahun 2018 lentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

3. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Republik Indonesia

Nomor I I Tahun 2021 tentang Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;
4. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Republik Indonesia

Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Melalui Penyedia;

5. Peratumn Menteri Pemberdayaan Aparatu Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Thhun

2012 tentsng Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan;

6. Peratuan Menteri Negara Pendayagunaan Aparalur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
I 5 Tahun 20 I 4 tentang Pedoman Standar Pelayanan Publik;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Lumajang Nomor 8 Tbhun 20l6lentang Pelayanan Publik;
8. Peraturan Bupati No 29 Tahun 2018 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

Prosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah Katqpqlg! !!rnqig4g.

I. PA/KPA
a. Memiliki pemahaman dan kemampuan terkait dengan pelaksanaan dan pengawa.san

kontrak sampai dengan penerirraan hasil pekerjaan
2. Kepala UKPBJ

a. Memiliki kemampuan mengelola laporan hasil pelaksanaan kontrak
3. Pokja Pemilihan

a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan laporan hasil pemilihan penyedia
b. Memiliki S€nifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. Pejabat Penandatangan kontrak
a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan kontrak

5. Penyedia
a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan kontrak

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENG KAPAN
SOP Proses Utama Pengadaan Barang dan Jasa SOP Perencanaan Pengadaan, SOP Peniapan
Pengadaan" SOP Peniapan Pemilihan Penyedi4 SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi, SOP
Pemilihan Penyedia Pascakualifikasi / Tender.

Alat-alat Tulis Kantor, Komputer, Printer, Scanner, A-kses lntemet.

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
I . Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan
2. Segala benn* penyimpangan atas mutu baku terkait Perlengkapan, waktu maupun output

dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

l. Copy berkas-berkas terkait perencanaan pengadaan dicatat dan didata sebagai data elektronik
dan manual dalam be*as kearsipan Bagian Pengadaan Barang dan Jasa

2. Berkas-berkas tertait penyiapan perencanaan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokia Pemilihan



Nomor SOP | 427.1511101n022
Nama SOP : PELAKSANAAN KONTRAK

Ur8ian Kcgiatan

Pelaksans Mutu B.ku Ketamnqan
oPt)

Peiycdir Persyrrrtan/ kelengkrpatr W.Ltu Output
Pokjs Pemilihan K.p.h UKPBJ PA-/KPA

PaJtb.a Penrldr
tm8.n Kontr.l

I Menyampaik n hasil pemilihan penyedi8

kepada PA/KPA/PPK (Pcjabal Penandatangan

Kontrak)

l. Berita Acara Hssil
Evalussi
2. Berita Acar's Hasil Tender

3. Bcrits Acard Haril
Penetapan
,1. Bcrits Ac.ra Hs-ril

Pemllihan

disesusikan
dengan

kebutuhan

Laporan Hosil
Pemilihan Penledia

2 MerErima tembusan halil pemilihan penyedia"

I

Laporan Hosil Pcmilihan
Penyedia

disesuaikan
deqgan

kebutuhan

Melakulan r.viu tcrfiadap ha.sil pemilihar
penyedia:

l. Jika disetujui maka dilanjutkan dengan

Pen.6itan SPPBJ

2. Jika tidlk disrrujui. Pejabat Pensnddangan
Kont'ak menyampailan penolikan lepada
Pokja

, Tidak Setuju

Setuju

l. Rancangan Kontrak
2. Laporar Hasil Pemilihan

Penyedia

disesuaikan

dengan

kebutuhan

Keputusan P.Brtujusn
atau Pcnolaksn
Tarhadrp H.sil
Pcmilihan Penycdia

4 Melakulan pembahasan bersama dengan

Pejabat Penand.tangan Kontml te.kait
perselisihan hasil pomilihan:

l. Jika tercapqi kesepakatan maka proses

dilanjutkan ke penerbilsn SPPBJ

2. Jika tidak tedadi kesepakatan mala
keputussn diseralkan kepada PA,4<PA

Sepakat

' Tidak Sepakat

l. Kaputussn PenolalGn
Hasil Pcmilihan Ponyedia
2. Bukti Dukung

6 hari Kcsepskatln stau
Tindak t njut
P.rselisihan H.3il
Prmilihan kc PA/KPA

TJKPBJ



Urri.r X.gi.t.n

Pelsksrna Mutu Bsku Kelarrrcsn
TIKP&'

Perycdir PeEyr..tin/ kclc!8krpstr W.Itu Output
Pokj. Pemilihor K.prls UKPBJ PA/KPA

Pcj.bri Pensnd.
ta[gan Konlflk

5 Membetiksn koputusan l.rkait persclisihal
hasil pemilihrnl
l. M€nolat hasil pemilihsn pcnyedi& Maka
PA,/KPA mernerint i Pokja unruk evsluasi

ularg penawaren ulan& slsu tendcr uldlg
2. Men.rima hasilp.milihan penyedi& Ma.ka

PAIKPA mori ahk.n Pej8bd PemndakrgaD
Kontrrk mcnerbitkan me.l€rbittsn SPPBJ

k Hasil
Menerima

l. Laporrn H&iil Pimllihan
Penycdia

2. Kcputuson PPK torhsir
Penohhn Hosil Pemilihan

Penycdi.

disesusikan
dengrn

kebutuhrn

KcputusEn PA,/KPA
untuk menystujui atau

rn€nolak hasil
p€milihan pcnyedia

6 Mel.kukan evaluasi ulan& penawaran ulon&
alan tendcr ulang

- Kepdusan PA/KPA
monolak H8sil Pomilihan
Penyedir

Ldporan Hrsil
Pcmilihan Peoyedia

7 Melaksatsksn percrbitrn SPPBJ dan
Persiapen K(rltrok

l. taporu H.ril P.mllihan
?, RstrcsngaD Kontrat

disesuaikan

dengsn

kebuluhan

Rsncrn8an Kontrrl
Final

E Meny€rahkan jamlnan penawaran t_ Rancangan Kontrsl disesuaikan
dengan

kebutuhan

Jrminrn Pclt'vrrrfi
di3cdrkan

8 Melakuk n pcngeceksn DPA./DIPA:
l. Jikr t.B€dia lsnjut kontrak

2, Jika tidsl t€rscdia lapo. ke PA/KPA

Tklak
Tersedie

I
Tersedia

DPA/DIPA disesusik n
dengan

kebutuhan

,(ctersediaan Anggalar

t0 Mercrima laporan Pcj.bar Pemndatangan
Kontrak pcdhal ketidattersedisan 6nggsr.n

DPA,/DIPA &n mcmbstallar tender/xleksi

l. t por!,l k€tidsk!€rscdisan
lngsran DIPA,/DPA
2. DIPA/DPA

disesurilen
dengan

kebutuhafl

Tcnd.r/Seleksi
dibatalkan

ll Melaksanakan Kortrak dan Penyedia f
(

l. RancaDgan Konlrsk
2, Jaminan

discsuaik.n
deng.n

kebutuhan

DoLumcn Konbak
d itsndahgari

OPD

(



Urriar Xcgialan

Pelaksans Mrtu Bskr Kclarratglr
I ]KPRI OPD

P.tryedir PeEyaarta k lelltkipsD Wrktu Output
Pokjo Pettlilihatr Xcprls UKPBJ PA/KPA

Pcj.bsl Petrrnda
tr[8.n Kortr.k

l2 Mclakser8lan:
l. Penerbitsn Surat Perinrah Mulai Kerh
(SPMK) Unluk PengEdran Konsauksi,
Konsultsnsi, d.n Jals lainnya
2. Penertitan Su"at Perinrrh P.ngiriman (SPP)

uniuk Pcngrdssn Bsrsng

Dokumen Kohtrat l4 hari SPMK/ SPP

r3 Mel.ksaukan Rapar persiapra konrrak
berslina Penycdia

l. Dokumen Kontrrt
2.SPMK/SPP

dis€srrrikan

dengan

kebutuhan

Laporan hasil rapat

p€rsiapan kontrak

t4 Mcleksamka. Kontrak oleh Penyedia oesuai

dengrn kontnt yang telah discpokari bers&na t_ l. Dokum.n Kontrrk
2.SPMK/SPP

diseBuf,ikrn

dengan

kebutuhan

Progress dan Hasil
Pckerjaan lBarang

tesuai dengan konEat

t5 Melaklarratm Pemcriksaan Beasama:

l. Jikr m.ngakibatkrn perubah& isi
konhalq ma&r dil*ukan addendum

2. Jika tidalq mslc l(ontrol dil.tsanaksn
sebagsimsns mcstiny8

Tldak
Pedu
Ada

Perlu
Ada

l. Dokurncn Pffjanjian
Kontrak
2. SPMKAPP

disesuaitan

denga,l

kcbutuhen

L Rsrca[8r,
Adeodum Kootrak
2. t apo6n dan Bdira
A..rs H&sil

Pcmeriksaan Bersama

l6 Melakukan addendum kootrzl dengan

Penyedio
l. Bcrib Acrr! Hatil
Ferncrikman Bcrsama

2. Lapor.n H&sil
Pemcriksa.n
3. RsrrcaEan Adendum

disesuaikaa
deng8n

kcbutuhcn

Adendum Kontrak

t7 Melaks8nakan Pengcndrlian Kontrak.

I . Jika tidak rda rnasalah maka pekerjaan

dilanjutkan untuk diselesaikan

2. Jika tcrjadl deviasi maka dilalukar SCM
(Show Casc Mecting) untuk relaniumya
penyedis melatukrn perbaikrn pelalsanaan

kemajuan pckerjaan

l_ Ada

Tidak Ada

l. Dokumen Perjanjian
Konaak
2.SPMK

disesuaikrn
dengall

kebutuhan

LspoBn HBil
Prngendalio[ Konrrak

I6



No Urri.o K.girt.n

Pelslsana Mutu KctarI.g{n
UKPBJ OPD

Penyedir P6syaaata kaletrgkap.n W.klu
Pokjr Pemilih.n K.prle UKPB.I PA/KPA

PcJabst Pe[sDdr
ltrgrn Konarak

I8 Melaksanakan perbaikan kemajuan pekeriaan l. Dokumen Peianjian
Kontrak
2. Lapomn Hasil
Pengendalian Kontrak

disesuaikan

dengan

kebutlhan

Hlsil Perbaikan
Pckerjan tsarang

Menyclcsailan pcltcrjaan dan mengajutan
kcpada Pcjsbar Persndarengan Koittrak untuk
Scr.ah Tc.im. Hasil Pekerjaan L - taporan Haril

Pclaksanaan Pekcrjaan
disesuaikan

dengan

kebuluhan

I, kpomn hrsil
pckcrjaan/ borang
2. Pengaju.n Sera

Tcrima

20 Melakanskan Pemcrikuan H.sil
Pekodaary'Baraog oleh Pcjabat
Pendandatargan Kontr6k dituahgka,l ke dalam
Berfu Acgn Hasil Pcmeriksaan:

l. Apabili ad8 kctentuan dalam komrak
yang tidat sesuai dengan hasil pekerjasn mala
penyedia diharuskan mcmperbeiti
pekcljaan^arary untuk disegrnikm dengan

kontrak ),ang telah disepakati
2. Jika sudah sesuai mska rkan dilatukan
penandalrngsnan Bcrila Ac{ra Sera Terima
Barary/Hasil Pckerjsan

Tidak Sesuai

sudah

l. Lapoftn hasil

bsr&g/pekcrjlsr! olch
pcnyedia

2. Dokumcn Perjsrdi.n
Kontrak
3, Pngajoar S6h. lcrims
barrng/petefaan

disesuaikan
dengan

kebutuhaD

Lapomn hasil
pemeriksaafl Hasil
Pckerjaar/ Barang

ll Melaksarular PerbaikaD Halil
Pekcrjsary'Bsrang oleh Pcnyodia s.suai dengan

kelentuan konts8k

l. l,aporrn pcmerikssan

Hasil Pekerjaar/Bamng
2. Dokumen Perjanjian
Kontrak

disesuaikan
dengan

kebutuhen

I . Pckerja8[ selBai
!.su8i hasil yarg
dihEnpkar di dslsn
kontrrk
2. Pengrjurn scrah

t rim. hasil pekcrjaar/

Meqgajukan Dokumen B€rir. Acaid Serah

Terima (BAST) kepada PA,/KPA r I. tepaan hsil
pekdjsarr/ba.rng oloh
peiyedia
2 P.nori'nn sseh i.rim.

disesuailan

dengan

kebutuhan

Bcritas Acara S€rah

T.dma

13 Men€rima Dokumen Serah Tcrime Barang/Ja-sa

l. Jika dii.tujui, matE PAXPA
memerintahkan PPK mcnandaangani Bedta
Acara T..ima (BAST)
2. Jika Tid.& disctujui, mala P,KPA
memerinlahkan PPK urrtuk mehkranskan
tufr .,iL.sn rilfr iniqrhtif

Setuju

d

Tida k Setuj U

BAST disesulikan
dengan

kebutuhan

Scrai Torima Barang

Tcrsampaikan kc
PA,iKPA

Output

t9

J



Ur!i.. X.gi.t n

T Ketaratrf,n
UKPBJ OPD

Penyedir Pelsy.lalrn/ kolengkcpcn W.ktu OutputPoldi Pemillt.D K.pala tIKPBJ PA/KPA
P.Jsbrl Pc[.nd.
tatrg.r Ko[trak

27 Mcmbe'beiki adrhioistnsi s€r.ah terima
bara.rg/hastl pekerjaan

( ) l. Su?t Pcrintdr
Pemerikraen Administratif
2. BAST
3. Lapo[n H.sil Pckerjasrl/
Pengiriman B&!ng
4. Surat Pcrintah PA,/KPA
untuk pe.lbaikan adninistrssi

disesuail-en

dengan

kebuluhan

Perbaik n .dministasi
sersh lcrima barang
kepada PA,/KPA

28 Merlan&tffgani Berita Acar. Hlsil
Pemedksaan Administratif

Pert6ik& administrasi scmh

t rima btmng kcpad!
PA,/KPA

disesuaika,

dengan

kebutuhan

Berita Acam Hasil
Pemeriksaan

Administrdif

No


